ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES JMONE
»SIMNO KOMUNALININKAS“
JSAKYMAS
DEL INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES
JMONEJE ,,SIMNO KOMUNALININKAS“ TEIKIMO TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2019 m. lapkri¢io 27 d. Nr./- ¢ ¥
Simnas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos 29 straipsnio 8 dalies 2 punktu, Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo 16 straipsnio 1 ir 3 dalimis bei atsizvelgdama j Vidiniy
informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uZztikrinimo tvarkos
aprasa, patvirtintg Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133
..Dél Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo®,

tvirtinu Informacijos apie paZzeidimus Alytaus rajono savivaldybés jmongje ,,Simno
komunalininkas ,, teikimo tvarkos apra$a (pridedama).

Direktorius Juozas Kaléda




PATVIRTINTA

Alytaus rajono savivaldybes
jmonés ,,Simno komunalininkas®
direktorius

2019 m. lapkricio 27d.

jsakymu Nr. i/ £ ¥

INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES
IMONEJE ,,SIMNNO KOMUNALININKASA® TEIKIMO TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos apie paZeidimus teikimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato
informacijos apie Alytaus rajono savivaldybés administracijoje (toliau — Administracija) galimai
rengiamus, padarytus ar daromus pazeidimus teikimo, informacijos apie pazeidimus priémimo
Administracijoje veikian¢iu vidiniu informacijos apie paZeidimus teikimo kanalu (toliau — vidinis
kanalas), jos vertinimo ir sprendimy priémimo tvarka.

2. Administracijoje gauta informacija apie paZeidimus priimama, registruojama, nagrinéjama
ir asmeny, teikian¢iy informacija apie pazeidima, apsaugos priemonés uztikrinamos vadovaujantis
Lietuvos Respublikos prane$éjy apsaugos jstatymu (toliau — Praneséjy apsaugos jstatymas), kitais
teisés aktais ir §iuo Aprasu.

3. Sis Aprasas tvirtinamas Administracijos direktoriaus jsakymu ir galioja nuo jo patvirtinimo
dienos. Aprasas taikomas visiems asmenims, kuriuos su Administracijoje sieja arba siejo tarnybos
arba darbo santykiai ar sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos, staZuotés, praktikos
savanorysteés ir pan.).

4. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos PraneSéjy apsaugos
istatyme ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanéiuose praneséjy apsaugos reikalavimus.

I SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMAS

5. Asmuo, teikiantis informacijg apie pazeidima, turi teis¢ ja pateikti uzpildydamas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133 , D¢l Lietuvos Respublikos
praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo® patvirtintg praneSimo apie pazeidimg formg arba apie
pazeidimg pranesti laisvos formos pranesimu, kuriame turi biti pateikta Apraso 7 punkte nurodyta
informacija ir nurodyta, kad i informacija teikiama vadovaujantis Prane$é¢jy apsaugos jstatymu.

6. Asmuo, teikiantis informacija apie pazeidima, Administracijoje ja gali pateikti vienu i§ 8iy
budy:

6.1. tiesiogiai kompetentingam subjektui;

6.2. atsiysti elektroninio pasto adresu pranesk(@simnokomun.lt.

7. Administracijoje asmuo, teikiantis informacija apie pazeidima, nurodo:

7.1. konkrecias faktines aplinkybes — nupasakoja jo manymu padaryta, daroma ar planuojama
padaryti pazeidima;

7.2. asmenj, kuris rengiasi, dalyvauja ar dalyvavo darant pazeidima;

7.3. informacijg apie galimus tokio asmens motyvus darant paZeidima;

7.4. ar apie § pazeidimg jau yra pranesta, jei taip, — kam buvo pranesSta, ar buvo gautas
atsakymas;

7.5. pateikia duomenis apie pazeidimo liudininkus;

7.6. taip pat nurodo savo vardg, pavarde, gyvenamosios vietos adresa (arba el. paSto adresa)
korespondencijai gauti ir kitus duomenis ry$iui palaikyti;
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7.7. jei jmanoma, prideda raSytinius ar kitokius turimus duomenis ar informacija,
atskleidZian¢ig galimo pazeidimo poZymius.

8. Asmuo uZ 7ala, atsiradusig del informacijos apie paZeidimg pateikimo, atsako tik tokiu
atveju, jei jrodoma, kad asmuo negaléjo pagrjstai manyti, kad jo teikiama informacija yra teisinga.

9. Zinomai melagingos informacijos, taip pat valstybés ar tarnybos paslaptj sudaranios
informacijos pateikimas nesuteikia asmeniui garantijy pagal Praneséjy apsaugos jstatyma. Zinomai
melaginga informacijg pateikes arba valstybes ar tarnybos paslaptj ar profesing paslaptj atskleides
asmuo atsako teisés akty nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
KOMPETENTINGAS SUBJEKTAS IR JO TEISES IR PAREIGOS

10. Administracijos direktorius jsakymu paskiria kompetentingg subjekta, kuris administruoja
vidinj kanalg.

11. Kompetentingu subjektu skiriamas asmuo (-enys), kurio (-iy) reputacija ir kvalifikacija
nekelia abejoniy dél jy galimybiy tinkamai jgyvendinti ApraSo nuostatas.

12. Kompetentingas subjektas Administracijoje atlieka vidinio kanalo administravima,
vykdymas §ias pareigas:

12.1. priima, registruoja ir vertina vidiniu kanalu gauta informacijg apie pazeidimus;

12.2. priima sprendimg dél informacijos apie paZeidimg nagrinéjimo ir sprendimg dél
informacijos apie pazeidimg vertinimo rezultaty;

12.3. uztikrina vidiniu kanalu informacija apie pazeidimg pateikusio asmens konfidencialuma
ir pateiktos informacijos slaptuma;

12.4. bendradarbiauja su Administracijos  darbuotojais, skyriais, senilinijomis,
kompetentingomis institucijomis teikdamas ir (ar) gaudamas reikalingg informacija;

12.5. renka ir kaupia nuasmenintus statistinius duomenis apie gauty prane$imy skai¢iy ir jy
nagrinéjimo rezultatus;

12.6. atlieka kitas Aprase nustatytas funkcijas.

13. Kompetentingas subjektas Administracijoje atlikdamas vidinio kanalo administravimg turi
teise:

13.1. gauti reikalingg informacijg ir duomenis i§ jam nepavaldziy Administracijos darbuotoju,
skyriy ar senifinijy;

13.2. tirdamas vidiniu kanalu gautg informacija apie pazeidimg priimti su tyrimo atlikimu
susijusius sprendimus, kurie yra privalomi visiems Administracijos darbuotojams, skyriams ir
seniiinijoms.

. IVSKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PRIEMIMAS IR REGISTRAVIMAS

14. Informacija apie pazeidima priima kompetentingas subjektas. Informacija laikoma priimta
nuo to momento, kai kompetentingas subjektas susipaZjsta su informacija apie paZeidima.

15. Kompetentingas subjektas uZregistruoja informacijg apie paZeidima jos priémimo dieng
Gautos informacijos apie pazeidimus registracijos Zurnale. Jeigu kompetentingas subjektas
informacija apie paZeidima priima ne darbo diena, jis privalo informacijg apie paZeidima
uzregistruoti po jos einancia darbo diena.

16. Informacija apie pazeidimg, gauta Administracijoje kitu elektroninio pasto adresu, nei
nurodyta Apraso 6.2 papunktyje, neregistruojama ir nedelsiant persiun¢iama Apraso 6.2 papunktyje
nurodytu elektroninio pasto adresu. Siame punkte nustatyta tvarka gauta ir (ar) persiysta
elektroniniu pastu informacija apie pazeidima turi bati iStrinta nedelsiant.

17. Kompetentingas subjektas, uZregistraves informacijg apie pazeidima, jg pateikusiam
asmeniui tg pacig arba kita po jos einanéig darbo dieng rastu informuoja §j asmenj apie informacijos
uzregistravimo fakta.



5 V SKYRIUS )
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS VERTINIMAS, SPRENDIMU PRIEMIMAS

18. Kompetentingas subjektas, vidiniu kanalu gaves informacija apie pazeidimg, nedelsdamas
imasi jg vertinti.

19. Del vidiniu kanalu pateiktos informacijos apie paZeidima kompetentingas subjektas priima
vieng i§ §iy sprendimy:

19.1. nagrinéti pateiktg informacijg apie paZeidima;

19.2. jei gauta informacija apie paZeidima leidZia pagristai manyti, kad yra rengiama, daroma
ar padaryta nusikalstama veika, administracinis nusiZengimas arba kitas pazeidimas, nedelsdamas,
bet ne véliau kaip per dvi darbo dienas nuo $ios informacijos gavimo dienos, persiysti gautg
informacija apie paZeidima institucijai, jgaliotai tirti tokia informacija, be asmens, pateikusio
informacija apie paZeidima, sutikimo ir apie tai pranesti §iam asmeniui;

19.3. nutraukti gautos informacijos apie pazeidima nagrinéjimo procediirg, jeigu:

19.3.1. jvertinus nustatoma, kad pateikta informacija apie paZeidimg neatitinka Pranesejy
apsaugos jstatymo nuostaty, t. y. pateikta informacija apie paZeidima yra nepakankama ir su
trikumais — nepateikta 7 punkte nurodyta privaloma informacija;

19.3.2. informacija apie pazeidima grindZiama akivaizdZiai tikrovés neatitinkanCia
informacija;

19.3.3. pateikta informacija apie pazeidima jau yra i$nagrinéta arba nagrinéjama.

20. Kompetentingas subjektas per 5 darbo dienas nuo informacijos apie pazeidima
uZregistravimo radtu informuoja asmenj, pateikusj informacija apie paZeidima, apie priimty
sprendima dél informacijos nagrinéjimo ir taip pat nurodo informacijos apie pazeidimg priémimo ir
uzregistravimo dienas. Sprendimg nenagrinéti informacijos apie paZeidima kompetentingas
subjektas pagrjstai motyvuoja.

21. Kompetentingas subjektas, baiges nagrinéti informacija apie pazeidimg, nedelsdamas
rastu informuoja asmenj, pateikusj informacija apie paZeidima, apie priimtg sprendimg, nagrinéjimo
rezultatus ir veiksmus, kuriy buvo imtasi ar planuojama imtis, taip pat nurodo priimto sprendimo
apskundimo tvarka.

22. Nustates pazeidimo fakta, kompetentingas subjektas informuoja asmenj, pateikusj
informacija apie paZeidima, apie atsakomybe, taikyta paZeidima padariusiems asmenims.

23. Jei asmuo, pateikes informacijg apie paZeidima, negavo atsakymo arba Administracijoje
nebuvo imtasi veiksmy reaguojant j pateiktg informacija, jis, vadovaudamasis Pranes¢jy apsaugos
jstatymo 4 straipsnio 3 dalies 4 punktu, turi teise tiesiogiai kreiptis j kompetentingg institucijg —
Lietuvos Respublikos prokuratiira ir jai pateikti prane$img apie pazeidima.

VI SKYRIUS 5
INFORMACIJOS SAUGA IR KONFIDENCIALUMO UZTIKRINIMAS

24. Kompetentingas subjektas uZtikrina, kad gauta informacija apie pazeidimg ir su tuo susije
duomenys biity laikomi saugiai ir su jais galéty susipaZinti tik tokia teis¢ turintys informacija apie
pazeidima nagrinéjantys asmenys. Igyvendindamas Sig pareiga kompetentingas subjektas
vadovaujasi §iuo Aprasu ir Informacijos saugos dokumentacija.

25. Asmenims sudarantiems darbo ar kitg sutartj su Administracija, kurie pagal atlickamas
funkcijas turés prieiga prie asmens, pateikusio informacija apie pazeidimg, pateikty duomeny arba
galés suZinoti ja pateikusio asmens duomenis, yra supazindinami su atsakomybe uZ Pranedéjy
apsaugos jstatyme ir (ar) kituose teisés aktuose nustatyty praneSéjy apsaugos reikalavimy
pazeidima, bei $ie asmenys privalo pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjimg (ApraSo priedas) ir
isipareigoti neatskleisti tokios informacijos ar duomeny tre¢iosioms Salims.

26. Administracijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems pagal pareigas tapo
7inomi asmens, pateikusio informacija apie paZeidima, asmens duomenys arba tokios informacijos
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turinys, privalo uztikrinti minétos informacijos ir asmens duomeny konfidencialuma tiek darbo
metu, tiek po jo.

27. Asmens, pateikusio informacijg apie pazeidimg, duomenys tvarkomi pagal
Administracijoje patvirtintas Asmens duomeny tvarkymo taisyklés.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Dokumentai, susije su §io Apra$o nuostaty jgyvendinimu, saugomi teisés akty nustatyta
tvarka.
29. Asmenys, paZeide $io Aprao nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES IMONES ,,SIMNO KOMUNALININKAS“
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL KOMPETETINGO SUBJEKTO PASKYRIMO

2019 m. lapkrigio 27 d. Nr. V/-£4
Simnas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos 29 straipsnio 8 dalies 2 punktu, Lietuvos
Respublikos praneSéjy apsaugos jstatymo 16 straipsnio 3 dalimi bei Vidiniy informacijos apie
paZeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uZtikrinimo tvarkos apraso,
patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133 ,,Dél
Lietuvos Respublikos praneéjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo“, 9 punktu:

1. S ki ri u Emestag Simanska, Direktoriaus pavaduotojg (tarpinstitucinio
bendradarbiavimo koordinatoriy), kompetentingu subjektu, kuris administruoja vidinj kanala
ir uZtkrinta Lietuvos Respublikos praneSéjy apsaugos jstatymo nuostaty jgyvendinima
Alytaus rajono savivaldybés administracijoje.

2.Nustatau, kad Sis jsakymas gali buti skundZiamas Lietuvos Respublikos
administraciniy byly jstatymo nustatyta tvarka Lietuvos administraciniy gincy komisijos
Kauno apygardos skyriui (Laisvés al. 36, Kaunas) arba Regiony apygardos administracinio
teismo Kauno rimams (A. Mickeviciaus g. 8A, Kaunas).

Direktorius Juozas Kaléda




Informacijos apie pazeidimus
Alytaus rajono savivaldybés jmonés
..Simno komunalininkas® teikimo
tvarkos apraso priedas

Alytaus raj ono savivaldybés jmoné ,,Simno komunalininkas*
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(asmens vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20/ m. #7- 4 o d.
Simnas

1. AS$ suprantu, kad, vykdydamas savo pareigas Alytaus rajono savivaldybés imongje
»Simno komunalininkas®, turésiu prieigg prie informacijos apie asmenis, kuriems vadovaujantis
Lietuvos Respublikos prane$ejy apsaugos jstatymo nuostatomis taikomas reikalavimas uztikrinti
konfidencialumg. Si informacija Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais gali biiti
atskleista ar perduota tik jgaliotiems asmenims ar institucijoms.

2. AS Zinau, kad konfidencialia informacija sudaro asmens, Pranes$éjy apsaugos jstatymo
nustatyta tvarka pateikusio informacija apie pazeidima. duomenys ir kita jj tiesiogiai ar netiesiogiai
identifikuoti leidZianti informacija.

3. AS pasizadu uztikrinti konfidencialumg ir neatskleisti, neperduoti informacijos, kuriai
pagal Praneséju apsaugos istatymg taikomas reikalavimas uZtikrinti konfidencialumg, né vienam
asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tiek jstaigos viduje, tiek uz jos riby. Taip pat
pasizadu pranesti savo vadovui apie bet kokig pastebétg ar suZinotg situacija, kuri gali kelti grésme
tokios informacijos saugumui ir konfidencialumui uZtikrinti.

4. AS Zinau, kad S§is pasizadéjimas galios visg mano darbo laika $ioje jstaigoje, taip pat man
peréjus dirbti  kitas pareigas arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

5. AS esu susipazings su Prane$éjy apsaugos istatyme ir kituose teisés aktuose nustatytais
prane$e¢jy apsaugos reikalavimais.

6. AS esu jspeétas, kad, pazeidus § pasiZadéjimg, man gali bati taikoma atsakomybé uz
Prane3éjy apsaugos jstatyme ir (ar) kituose teisés aktuose nustatyty prane$éjy apsaugos reikalavimy
pazeidima.
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(parasas) (vardas ir pavardé)




